2. Za$kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecn&
platnych predpisu.

lll. Pronajem prostor

1. Knihovna poskytuje podle svych moznosti kratkodoby pronajem salu a jeho
technického vybaveni pro jednotlivce a instituce.

2. Cena pronajmu je uvedena v Pfiloze &. 1 — Cenik .
IV. Zavéreéna ustanoveni
€L 21
Vyjimky z knihovniho Fadu
1. Vyjimky z Knihovniho Fadu povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik

¢l 22
Pfiloha knihovniho fadu

1. Cenik

2. Soucasti Knihovniho fadu je Smérnice &.1/2021 o ochrané osobnich Gdaji Méstské
knihovny Horazdovice

él. 23
Uéinnost knihovniho Fadu
1. Ruéi se KR ze dne 01.10.2023

2. Tento knihovni fad byl schvélen radou mésta dne 23.09.2024, nabyva uéinnosti dnem
01.10.2024 a plati na dobu neuréitou.

3. Jakékoliv zmény v KR a jeho Ceniku podiéhaji schvaleni radé mésta.

V Horazdovicich Ing. Michael Forman

Dne 77 -08- 20 starosta

KNIHOVNI RAD

Méstskd knihovna Horazd ovice
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|. Zakladni ustanoveni

éL 1

Pravni zakotveni a poslani knihovny

Méstska knihovna Horazdovice, organizacni slozka Mésta Horazdovice, (dale i jen
.MK*) je zfizena zfizovaci listinou schvalenou zastupitelstvem mésta Horazdovice, v
platném znéni, ve smyslu zadkona &.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluZzeb (knihovni zakon), v
platném znéni. Knihovni fad Méstské knihovny Horazd'ovice vydava vedouci knihovny.

Méstska knihovna Horazdovice je vefejnou univerzalni knihovnou, kterd poskytuje
zpUsobem zaruéujicim rovny pfistup véem bez rozdilu vefejné knihovnické, informaéni
a ostatni sluzby.

Je evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky jako vefejna knihovna pod &islem
2019/2002.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

1. Zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

2. Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zékona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (K2Z),

3. Zakon &. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

4. Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU &. 2016/679 o ochrané fyzickych

osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto

udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES)

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakonu.

Zakon 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju;

Zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona &. 356/1999

Sb.

®~ o,

¢l 2

Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby pfiméfené
jejimu poslani, tak jak jsou vymezeny v pfisludnych ustanovenich knihovniho zakona
1. vypujéni sluzby
a. pljéovani v prostorach knihovny — prezenéni pujéovani
b. pljéovani mimo knihovnu — absenéni pujéovani

2. meziknihovni sluzby
a. meziknihovni vypujéni a reprografické sluzby v ramci CR

2. Pfi poskozeni, zniéeni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a. uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé pfiméfené stejné kvality
b. jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Ucelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného wvydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny
c. pozadovat finanéni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek
- cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty
- cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize
vazba neni zahrnuta v cené dokumentu)
Knihovna je opréavnéna Zzadat nahradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se
zplUsobena Skoda tykala jen Casti dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

Pfi nahradéch se navic vybira na uhradu znehodnoceného knihovnického zpracovani
ztraceného nebo zni¢eného dokumentu poplatek za jeden dokument.

Pfi poskozeni informaéniho pramene je postupovano stejnym zpusobem jako pfi ztraté.
Za poskozeni je povazovan takovy zasah, ktery dokument znehodnocuje z hlediska
tenaiského nebo umeéleckého.

O zpUsobu nahrady ztraty rozhoduje vedouci knihovny.
€18
Zalohy, kauce, placeni pfedem
Pfi pfijimani objednavek sluzeb za uhradu mize knihovna Zadat zalohu, ktera se
odpotitava od celkového Gétu.
€. 19
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu

Po uplynuti zakladni vypUjéni doby zasila knihovna upominky. Jejich specifikace je
uvedena v Ceniku, pfiloha &. 1 Knihovniho Fadu.

Ztrata prikazu uzivatele

- za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu ¢tenafe ztraceného v obdobi
jeho platnosti se Gétuje manipulaéni poplatek — viz Cenik, pfiloha &. 1
Knihovniho fadu.

Ostatni:

- pokud Ctenar poskodi v knize &arovy kéd, je povinen kodu uhradit
- pii zamérnem poskozeni ¢i ztraté obalu zaplati &tenaf nahradu dle Ceniku,
pfiloha ¢.1 Knihovniho fadu

€. 20
Nahrada véeobecnych $kod
Uzivatel je povinen nahradit skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, paragraf 442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi v

penézich, poZada-li vak o to poskozeny a je-li to mozné a Gcelné, hradi se §koda
uvedenim do predeslého stavu.”).



Cl. 14
Vraceni vypujéeného dokumentu
UzZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuijcil.

Jinak nese odpovédnost za v8echny zji§téné zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popf. uhradit $kodu jako pfi jeho ztraté

Je zakédzano zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky, podtrhavanim,
zvyrazfovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem zasahovat do
vypujéeneho dokumentu.

€l. 15
Préava a povinnosti uZivatell pro ptjéovani mimo knihovnu

Pro pajéovani knihovnich fondu plati ustanoveni obéanského zakoniku o vypljéovani
VEci.

. UZivatel nesmi vypUjéeny dokument pujdovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypujcky.

. Jestlize uZivatel nevrati pujéeny dokument ve stanovené Ihutg, je o vraceni upozornén
upominkou.

. Jestlize uzivatel ani po fadnych upominkach, jejichz specifikace je uréena v Ceniku,
plijEeny dokument nevréati, je vraceni doZadovano v&emi dostupnymi prostiedky:.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani véech
sluzeb.

¢l. 16
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pujéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondil knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona &. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon).

Knihovna muzZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna muzZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach.
Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s
ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii
zhotovila.

lll. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

CL17
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

b. mezinarodni meziknihovni sluzby
3. reprografické a jiné kopirovaci sluzby

4. informaéni sluzby

a. poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich, fondech a
vyuzivani knihovny

b. bibliograficko informaéni sluzba — informace bibliografického a
faktografického charakteru

c. lokagné informaéni sluzba — zji$tovani a informace o dostupnosti
fondl

d. prfistup do bazi dat lokélnich i na siti

e. pfistup na internet

5. elektronicke sluzby
6. vzdélavaci a kulturni:
pofadani pfednasek, lekci a vyukovych programi pro uZivatele a vefejnost

7. PR sluzby:
a. Vydavani propagaéniho materialu o knihovné (katalogy, knihovni
fond apod.)
b. Socialni sité

Pronajem salu pro vefejnost

CL.3

Zakladni povinnosti a prava uzivatelii knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a zachovavat pokyny pracovnikil
knihovny. Ve véech prostorach knihovny jsou povinni zachovavat klid a poradek.

. JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, maze byt dodasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluZeb knihovny. Tim nenf zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou &kodu ani
odpovédnosti podle platnych piedpisd.

Prava a povinnosti étenéfe zanikaji odhla$enim é&tenafe z knihovny, neobnovenim
platnosti étenéfského prikazu v prub&hu roku nebo odnétim &tenafského prikazu za
porusovani Knihovniho fadu. O odnéti &tenafského prukazu rozhoduje vedouci
oddéleni, popf. vedouci knihovny.

UZivatel, ktery byl z fad étenafu jiz jednou vylougen pro porugovani Knihovniho fadu
a nevyrovna své zavazky viéi knihovné, se nemize znovu stat étenafem knihovny a
nebudou mu v Zadném oddéleni knihovny poskytovany knihovnické sluzby.

Pfipominky k préci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Gstné pracovnikovi
pfislusného oddéleni nebo vedouci knihovny.



€4
Registrace uzivatele

UzZivatelem knihovny se rozumi kazda osoba, ktera vstoupi do knihovny a vyuZije jejich
sluzeb. Absentni sluzby poskytuje knihovna jen uzivatelim, ktefi se stanou jejimi
Etenafi. Ostatni navstévnici knihovny si mohou pljcovat knihy a &asopisy pouze
prezencné po predloZeni ob&anského prikazu (dale jen OP).

Ctenafem knihovny se stava fyzicka & pravnicka osoba vydanim &tenarského prikazu
knihovny na zakladé vyplnéni pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobniho dokladu
Ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle obéanského prikazu obéana
¢R. U pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéfeni. Kazdy &tenaf zaplati
pii pfihlagovani nebo pfi prvni navstévé knihovny v daném roce registraéni poplatek.
Tento poplatek je na dobu 12 mésicl od data registrace.

Podpisem &tenafské piihladky vyjadfuje ¢tenadf souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udaju v ni uvedenych v databazi knihovny, coz je podminkou poskytovani
knihovnickych sluZeb. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimz je
zaroven ukonéeno poskytovani sluzeb.

Ctenafsky prikaz je nepfenosny, zaroven &tendf nesmi vypljéené dokumenty
poskytnout tfetim osobam.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaju podle zakona, respektive vnitini
smérnice tohoto Knihovniho fadu a dalich obecné& zavaznych pravnich piedpist.
Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a
automatizovanym zplsocbem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni
udaje, které za timto ucelem ovéfuje.

Ugelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti uloZenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

Knihovna v registraci vyzaduje nasledujici Gdaje:
a) Zakladni identifikacni daje uzivatele:

- pfijmeni, jméno, trvalé bydli§té, datum narozeni, druh a &islo osobniho
dokladu

- uzivatel je povinen tyto tdaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuZivat sluZzeb knihovny v piném rozsahu. UZivatel, ktery neda
souhlas se zpracovanim zakladnich identifikacnich (daji, mize uzivat
pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napf.
prezencni pujcovani knih a ¢asopisu

- sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uZivatele platny
prukaz étenafe knihovny nebo prokazani totoZznosti OP, Ize poskytnout pouze
tém, ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich (daji v rozsahu
stanoveném Knihovniho fadu. Zakladni identifikaéni Udaje ovéruje knihovna
podle osobniho dokladu

- zakladni identifikaéni Udaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba
nezletila, v obdobném rozsahu a strukture jako zakladni identifikaéni Udaje
uZivatele

b) dalsi kontaktni tidaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

- akademické tituly, kontaktni adresa uZivatele, pracovisté/skola, dal$i mozna
spojeni na uzivatele, kterd uvedl (telefon, fax, email apod.)

- zakladni identifikace $koly jako garanta za nezletilého uzivatele

. Ctenafim mladsim 18 let se tuzka puUjéuje pouze oproti podpisu zakonného zastupce.

. Absenéné Ize vypuijéit elektronickou tuZku na dobu maximalné 4 tydnl, bez moznosti

prodiouzeni. A to bud samostatné nebo s 2 knihami, popfipadé s 1 knihou a 1 hrou
z edice Kouzelné éteni.

Ctenaf je povinen vratit Albi tuzku ve stanoveném terminu. Jestlize pujéenou Albi tuzku
nevrati ve stanoveném terminu, bude mu uétovan upominaci poplatek (stejny jako u
ostatnich dokumentu) podle platného Ceniku, pfiloha &.1 Knihovniho fadu.

Ctenar je povinen si zkontrolovat, zda je Albi tuzka v pofadku a vedkeré nesrovnalosti
ihned nahlasit obsluze knihovny. Spole¢né s tuzkou obdrzi &tenaf seznam vsech
komponentl Albi tuzky a Pfedavaci protokol o zapljéeni Albi tuzky.

.V pfipadé poskozeni, &i ztraty jednotlivych komponentl & samotné Albi tuzky, je &tenaf

povinen uhradit vzniklou $kodu. Pokud ¢tendr tuzku poskodi nebo nevrati pfisludenstvi
k pfistroji, zaplati opravu nebo dokoupeni v této vysi: nabijeéka 200,- K&; USB kabel
100,- K&. Fyzické poSkozeni Albi tuzky bude Uétovano dle posouzeni povafeného
pracovnika.

Cl. 12
Pujéovani e-knih a e-audioknih

Knihovna zprostfedkovava vypljcky elektronickych knih a e-audioknih pro své étenafe
s platnou registraci.

Podminky fungovani této sluzby a zplsob zpfistupnéni e-knih a e-audioknih uréuje
poskytovatel elektronickych knih a e-audioknih licenéni smlouvou s knihovnou. Ctenaf
knihovny s nimi v okamziku uskuteénéni vypujcky vyjadfuje svij souhlas a je povinen
je respektovat.

Ctenar mlze mit v jednom okamziku pljéeny maximalné tfi dokumenty, kazdy na 31
dni. Po uplynuti teto doby jsou knihy automaticky smazany. Jejich vypUjéeni nelze
prodlouzit.
Cl. 13
Vypujéni Ihaty
Vypujéni Ihata pro pljéovani mimo knihovnu je stanovena u knih na 4 tydny u periodik
na 14 dna.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krati vypQjéni Ihatu, pfipadné Zadat
vraceni pujéeného dokumentu ped uplynutim vyplj&ni doby.

. Vypujéni Ihata muze byt maximainé tikrat prodlouzena, nezada-li dokument jiny

Ctenar. Vypujéni Ihatu rezervovanych knih nelze prodlouzit,

Pokud ma &tenar dokument pujéen vic jak 3 mésice a nevrati jej, nebude mu zadny
jiny dokument zapujéen. U vypujéniho protokolu vedeném pres poéitaé je vypujéni lhita
nastavena na 100 dn a pfi jejim pfekroeni tfeba jedinym svazkem, program poéitage
neumozni &tendfi dalsi pljéovani az do doby vraceni dlouhodobé pujgenych knih.
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Ctecka je pljéovana s nahranym souborem knih a uzivatel smi pfidavat dalsi obsah.
Po vraceni &tetky je pfidany obsah smazan.

Pokud uZivatel &tetku poskodi nebo nevrati pfislusenstvi k pfistroji, je povinen zaplatit
opravu nebo dokoupeni chybéjicich komponent(.

Pokud uZivatel poSkodi &tecku tak, Ze nemiZe dale slouzit svému téelu, nebo ji vibec
nevrati, zaplati jeji pofizovaci cenu véetné ceny pfisludenstvi. Kromé toho je povinen
zaplatit i poplatky manipulaéni.

Cl. 10
Pljéovani deskovych her

Deskove hry jsou uréeny k absenénimu i prezenénimu pujéovani.

. Absencné si deskovou hru mohou vypljéit pouze &tenafi s platnym Ctenarskym

prikazem a vyrovnanymi zavazky viéi Méstské knihovné Horazdovice.

UZivatel mUzZe mit absencné i prezenéné pUj&enu pouze jednu hru. Po dobu absen&ni
vypujcky uZivatel zcela nese nebezpeéi $kody na vypulijéené hie.

- Vypujéni Inata absenéni vypujéky je 28 kalendafnich dnu. Vypuijéni Ihatu neni mozné

prodlouzit
Poplatky z prodleni se fidi dle Ceniku, pfiloha & 1 Knihovniho fadu.

Pfed pujéenim je uzivatel povinen zkontrolovat obsah hry. Zaroven je povinen si hru
prohlédnout, a je-li poskozena, ihned to ohlasit knihovnikovi.

Pljené hry se vraci pouze na oddéleni pro déti a mladez, a to ve vypujéni dobé
oddéleni.

Pfi vraceni deskové hry musi étenaf poéitat s prodlenim zplisobenym kontrolou véech
komponent hry (cca 15 minut).

Pfi rezervaci je hra pfipravena k vyzvednuti po dobu 7 dni od data odeslani oznameni
o rezervaci. V tomto pfipadé se vyzaduje platna e-mailova adresa pro lepsi komunikaci
se Ctenafem.

V pfipadé poskozeni Ci ztraty jednotlivych komponenti hry nebo hry samotné odpovida
uZivatel za vzniklou skodu a je povinen Méstské knihovné Horazdovice nahradit:

a. v pfipadé ztraty jednotlivého komponentu 8kodu v naturalni podobé dodanim
stejného, nebo piné zastupitelného komponentu, anebo nahradit &astku
nutnou k pofizeni takového komponentu

b. v pfipadé podkozeni ¢&i ztraty jednotlivého komponentu, jimz je snizena uzitna
hodnota hry, ale neni zcela znemoznéno hru dale pouzivat, pausalné
dohodnutou néhradu ve vysi 50 Ké

V ostatnich pfipadech neupravenych témito pravidly plati Knihovni rad.

¢l
Piijéovani elektronické Albi tuzky
Elektronickou tuzku Albi (samostatn& ¢&i spoleéné s knihami nebo hrami) si maze
vypujgit pouze registrovany &tenar s platnou registraci a vyrovnanymi zavazky viéi

knihovné (bez upominek apod.). Tuzka Albi se pljéuje na zakladé podpisu Pfedavaciho
protokolu o zapujéeni Albi tuzky.

8.

10.

.

Knihovna dale o uzivateli vede:
a) a) udaje vyuzivaneé pro statistické ucely a Gcéelny rozvoj knihovnich fondu
(pokud je uzivatel uvede)
b) udaje sluzebni:
- Udaje o vydanych a zruSenych prikazech ¢tenarfe knihovny
- - Udaje o tzv. transakcich — uskuteénéni objednavky, registrace vypuijcky,
jeji prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k
poruseni ustanoveni Knihovniho fadu
c) Udaje uéetni:
- Udaje o provedenych financnich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich Ucelu, misté, a dal$ich naleZitostech dle paragrafu 11, odst.
1 zékona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpis(

Knihovna s osobnimi (daji uZivatell naklada podle Smérnice o ochrané osobnich
Gdaju €. 1/2021 v Méstské knihovné Horazdovice, ktery je souéasti tohoto Knihovniho
fadu.

CL5

Pokyny pro vyuZivani vypog&etni techniky a pfipojeni k internetu

Vypodetni techniku, piipadné dalsi technicka zafizeni, skener, pfistup na internet &
pfipojeni k internetu mizZe vyuzivat kaZdy uzivatel.

Uzivatel musi oviadat praci na pogita&i a zakladni principy prace s poditacovou siti
internet.

Zprovoznéni a vypinani poditace a dalSich technickych zafizeni provadi pracovnik
knihovny

Zatatek a ukon&eni prace na pocitadi nahlasi uzivatel pracovnikovi knihovny.

Prace u PC stanice je limitovana dobou 60 minut. Pokud neni jiny zajemce o sluzbu, je
mozZné po dohodé s knihovnici dobu prodiouzit.

UZivatel internetu (dale jen uzivatel) si mize pfedem objednat uZivani internetu osobné
nebo telefonicky na &isle 371 430 594 nebo e-mailem: mvs@knihovna.horazdovice.cz.
Doba prodleni je maximainé 10 minut. Zamluveni stanice Ize stejnym zpusobem zrusit.

Internet je pfistupny ve vypijénich hodinach méstské knihovny. V ostatnich pfipadech
po dohodé a pouze v pracovni dob& zaméstnanci knihovny.

SluZeb internetu miZe vyuZivat kazdy uzivatel knihovny po piedlozeni &tenafského
nebo ob&anského prikkazu. U osob mlad$ich 15 let po pfedchozim souhlasu
zakonného zastupce.

UZivatel musi respektovat soukromi ostatnich uZivatel(.

Uzivatel je povinen pouZivat pouze pfedinstalovany software. Neni dovoleno nahravat
na disk jakékoliv viastni soubory, ani instalovat aplikace staZené z internetu, ménit
nastaveny software nebo restartovat pogitad. Pii jakékoliv nejasnosti je uzivatel
povinen vyZadat si pomoc pracovnice knihovny.

Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem, stejné tak i pfi praci s textovym
editorem a skenerem, si mohou uZivatelé odnést na pamétovych médiich. Veskeré
soubory a dokumenty se mohou ukladat pouze do vyhrazeného diskového prostoru,



12.
13.

14.

15.

16.

17

18.

Méstska knihovna Horazdovice nenese odpovédnost za obsah staZenych a uloZzenych
soubortl. Veskeré tyto soubory je mozné rovnéz vytisknout. Cenu tisku stanovi Cenik,
pfiloha €. 1 Knihovniho fadu.

UzZivatel je povinen pfi zakonéeni prace na PC ukondit veskeré oteviené soubory.

Uzivatelum neni dovoleno navstévovat stranky internetu, jejichZ obsah neni vhodny k
prohlizeni ve vefejnych prostorach, pfipadné je pfimo v rozporu s pravnim fadem.

UZivateli je zakazdno obchazeni prostfedkl ochrany dat a vyuzivat nedostatky v
bezpetnosti sité. V pripadé poru$eni tohoto ustanoveni, bude uZivateli Udtovan
sankeni poplatek ve vysi odpovidajici §kodé.

Uzivateli se zakazuiji €innosti, které by poskodily provoz poéitale, periferii nebo sitég,
nesmi blokovat komunikaéni linky a omezovat vykon poéitace. Je odpovédny za skody
vzniklé neodbornym zasahem. Méstska knihovna Horazdovice nenese odpovédnost
za obsah soubor( staZzenych z internetu, zvlasté pak obsahuji-li viry. Neodpovida za
rychlost spojeni.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon &.121/2000 Sb.,
autorsky zakon), v platném znéni.

V pfipadé porugeni nékterého z ustanoveni tohoto fadu mize byt uzivateli (pracovnici
knihovny) ukonéen pfistup k internetu. Tim v&ak nezanika povinnost uzivatele zaplatit
stanoveny poplatek za dobu stravenou u internetu.

Uzivatel musi dbat Knihovniho fadu a pokynl pracovnic méstské knihovny. Veskeré
vySe uvedené sluzby (internet, tisk, kopirovani, prace na PC, skener, textovy editor)
jsou zpoplatnény dle Ceniku, pfiloha €.1 Knihovniho Fadu.
Il. Vypujéni fad
Cl.e
Zpfistupfiované knihovni dokumenty

Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu nebo z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovni sluzby.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle paragrafu 14
Kz, vyhlasky Ministerstva kultury CR & 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

L7

Rozhodnuti o puajéovani

Mimo knihovnu si mize uZivatel pdjéit véechny dokumenty uvedené v élanku 6 odst.
1 tohoto KR s vyjimkou dokument:

a. kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo po$kozeni
b. které jsou zapotfebi k b&znému provozu knihovny

c. jejichz pujéovani by bylo v rozporu s obecnimi pravnimi pfedpisy (porugeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

d. které byly vyplij¢eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni sluzby
s podminkou vypujéky pouze v prostorach knihovny

@ W

Ctenar oddéleni pro dospélé ma pravo si na platnou priikazku pujéovat dokumenty v
oddéleni pro déti a mladez. Roéni poplatek zaplati pouze v oddéleni pro dospélé.
Ctenar détského oddéleni ma pravo si na platnou legitimaci pljcovat dokumenty
potfebneé k vyuce i v oddéleni pro dospélé. V tomto pfipadé zaplati poplatek pouze na
détském oddéleni.

Cl.s
Postupy pfi pujéovani
Pred pfevzetim vypQjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit véechny

zavady. Pracovnici knihovny jsou povinni tuto skute¢nost zaznamenat v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

Ctenar si mlize pozadat o rezervovani zapujéené nauéné literatury, pfipadné beletrie.
O rezervovani beletrie rozhoduje pracovnik oddéleni. Dokument je rezervovan po dobu
14 dnl. Za vyfizeni pozadavku zaplati ¢tenar Gihradu dle Ceniku, ktery je ptilohou &. 1
Knihovniho fadu.

Pocet vypljcek knih a periodik, které se absencn& pUjcuji na 1 &tenarsky prikaz, se
fidi podle momentalnich moznosti a poéetniho stavu knihovniho fondu, maximalné
vak 30 svazku.

Vypujéku cennych knih ctenar potvrzuje podpisem. U nékterych titulli miZe knihovna
pfed vypljéenim pozadovat od ¢étenafe zalohu az dvojnasobku ceny dokumentu. Pri
vraceni dokumentu bude &tenafi zaloha vracena.

Knihovna zprostiedkovava zapUjéeni knih a periodik, které nema ve svych fondech,
zjinych prostfednictvim meziknihovni sluzby. Pfi realizaci vypujcky étenar zaplati
poplatek dle Ceniku, pfiloha €. 1 Knihovniho fadu a je povinen respektovat podminky
knihovny, ktera Zadaneé dilo pGjéuje. Meziknihovni sluZba se vztahuje predevsim na
nauénou a cizojazyénou literaturu.

¢l 9
Pujéovani éteek elektronickych knih

Cteéky elektronickych knih (dale jen ctecky) se pujéuji v oddéleni pro dospélé &tenafe,
a to uZivateli knihovny starSimu 18 let a registrovanému v Méstské knihovné
Horazdovice nejméné jeden rok.

Uzivatel musi mit vyrovnany véechny zavazky viigi knihovné.
Cteéka se pljduje absenéné nejdéle na 21 dn.
Pfi pljéovani &tecky podepisuje uZivatel potvrzeni o jejim pfevzeti.

Uzivatel je povinen vrétit éte¢ku ve stanoveném terminu. V pfipadé pozdniho vraceni
plati podle &l. 18 - Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu sankgni poplatek dle
Ceniku , pfiloha &1 Knihovniho Fadu.

UzZivatel je povinen zachazet se &eékou podle navodu.
Pfed pujéenim je zkontrolovana funkénost étecky.

Ctecka se plijéuje a vraci nabita.



KNIHOVNi RAD
Méstské knihovny Horazdovice

Pfiloha é.1
CENIK
I. Poplatky
Registraéni poplatek
Dospéli 100,- K&
Studujici, duchodci 60,- K&
Deéti 50,- K&

Sankéni poplatky
1. upominka (15 dni po uplynuti vypGjéni doby) 5,- Ké
2. upominka (29 dni po uplynuti vypljéni doby) 30,- K&
3. upominka (43 dni po uplynuti vypUjéni doby)  50,- K&
pfedsoudni upominka (57dni po uplynuti doby) 200,- K&

Poskozeni a ztrata pljéeného dokumentu
Hodnota dokumentu + 50,- K& manipulaéni poplatek + 50% za znehodnocené knihovnické
zpracovani.

U publikaci, jejichz hodnota se béhem ¢asu zmeénila, zaplati &tenaf cenu upravenou.
U deskovych her je pokuta 50,- K& za po3kozeni dokumentu.

Poskozeni éarového kédu 10,- K&
Ztrata ctenarského priikazu 20,- K&
Zamérné poskozeni obalu 15,- Ké

Il. Poplatky za speciaini sluzby

Obslouzeni étenafe bez prilkazky 20,- Ké
Rezervovani dokumentu -

Kopirovani
format A4 jednostranny
format A4 oboustranny
format A3 jednostranny
format A3 oboustranny

Internet pro registrované ¢tenare
pro neregistrované uzivatel

Tisk cernobily A4 jednostranné
barevny A4 jednostranné

Vyuziti poéitace s textovym editorem
Skenovani

Pronajem salu
Akce podporované Méstem Horazdovice

Akce pofadané samostatné - pfednasky, skoleni, seminafe

a akce podobného charakteru
1 -3 hod.
4 — 6 hod.
cely den

2-Ké
3,-Keé
3-Ké
5,-Ké

ZDARMA
10,- K& (manipulaéni poplatek)

2,- K& (za kazdou zapocatou stranu)
10,- K& (za kazdou zapocatou stranu)

15,- K&(za kazdou zapocatou hod.)

15,- Ké&(za kazdou zapog&atou hod.)

ZDARMA

200,- K¢ za kazdou zapocatou hod.
180,- K¢ za kaZzdou zapogatou hod.

1500,- K&

Tento Cenik byl schvalen RM dne 23.09. 2024 a nabyva G&innosti dnem 01.10. 2024,

Rusi se dosud platny Cenik ze dne 01.10.2023

27 -08- 2024

V Horazdovicich dne

Ing. Michael Forman,
starosta

postou dle platného ceniku Ceské posty
e-mailem 5,- K¢
tel. oznameni 10,- Ké

Meziknihovni vypujéni sluzba 70,- K&

+ poplatek Uctovany odesilajici knihovnou




