Zasady zpracovani osobnich udaji mésta Horazd'ovice
véetné jeho organizacnich slozek

Tyto zasady vychazeji ze Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji, pfijaté méstem
Horazdovice (dale jen ,mésto Horazdovice) pro zpracovani osobnich udaju ve smyslu
obecného nafizeni GDPR av souladu s platnym pravnim fadem Ceské republiky.
Zasady poskytuji informace o zakladnich principech, podle kterych mésto Horazdovice
zpracovava osobni Udaje obyvatel, ob&an(, statutarnich zastupcu, zadatelu, ucastniku
fizeni, opatrovnikd, jubilantli, zakonnych zastupcl, zmocnénct i zmocnitell, poplatnikd,
fidich, fyzickych osob podnikajicich, klientl, dodavatelt, obchodnich a smluvnich
partner(i, ¢lenl, badatell, darcli, ¢tenafli, dobrovolniku, lektor(l, ucinkujicich osob,
zaméstnancu, brigadnikl a dalSich osob (dale jen subjekt), a pfistupu mésta
Horazdovice ke zpracovani, ochrané a zajisténi bezpecnostosti osobnich udaja.

1. Uvodem

1.1. Mésto Horazdovice v roli spravce osobnich udaji zpracovava osobni Udaje subjektl
udaji v ramci vSech svych hlavnich Cinnosti na useku samospravy i pfeneseného
vykonu statni spravy. Dale zpracovava osobni udaje zaméstnancli pro opravnéné ucely

souvisejici s jejich pracovnim pomérem k méstu Horazdovice

1.2. Mésto Horazdovice ode dne 25.05.2018 zpracovava osobni Udaje subjektd
v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném
pohybu téchto uUdaju ao zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju), které je pfimo pouzitelné ve vSech Elenskych statech EU (General Data
Protection Regulation ,GDPR*) a v souladu se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju..

1.3. Mésto Horazdovice jako pravnicka osoba ijako organ vefejné moci zpracovava
osobni udaje aplni pfi tom povinnosti spravce téchto udaji, pfipadné jejich
zpracovatele, jak jsou stanoveny platnymi pravnimi pfedpisy.

1.4. Subjekt osobnich udaju poskytuje méstu Horazd'ovice své osobni udaje zakonnym
zpUsobem v zavislosti na ucelu jejich zpracovani, které je v celé své Sifi obsazeno
formou Pfilohy €. 1 vydané Smérnice pro ochranu osobnich udaju mésta Horazdovice
véetné jeho organizacnich slozek, pfi€emz jedna se zejména a vyhradné o definici ucelt

zpracovani osobnich udaja:



a) pro splnéni pravni povinnosti mésta Horazdovice,

b) pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné
moci,

c) pro ucely opravnénych zajmua nebo treti osoby,

d) pro splnéni smlouvy mezi subjektem a méstem HoraZdovice,

e) pro komunikaci s obéany a ochranu verejné dllezitych zajmu nebo jiné fyzické
osoby,

f) pro zajisténi ucelu zfizeni organizacnich slozek mésta,

g) pro zajisténi internich procesu bezpecnostni a ochrany osobnich udaju, vedeni
mzdové a personalni agendy a vyplyvajici povinnosti vedeni ucetnictvi mésta,

h) pro jiné ucely se souhlasem subjektu se zpracovanim jeho osobnich udaju.

1.5. Souhlas se zpracovanim osobnich udaju je subjektem osobnich udaji udélovan

v pfipadé, kdy nelze pro ucel zpracovani pouzit jiny pravni titul.

Mésto Horazdovice akceptuje souhlas subjektu udaji jako svobodny, konkrétni,
informovany a jednoznacny projev vule, kterym subjekt udaji dava prohlasenim &i jinym
zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaji. Subjekt udaji ma
pravo svlj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dot€ena zakonnost
pfedchazejiciho zpracovani osobnich udaji subjektu, vychazejiciho zjim dfive
udéleného souhlasu. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt udaji informovan.

2. Uéel zpracovani osobnich Gdaji subjektii osobnich Gdajt

2.1. Osobni udaje subjektl osobnich udaji musi byt shromazdovany pouze pro urcité,
vyslovné vyjadfené a prokazatelné Ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplisobem,
ktery je s témito ucely nesluditelny. Zpracovani osobnich udaju se uskutecruje zejména
k pokryti hlavnich €innosti mésta Horazdovice v€etné jeho organizaCnich slozek, tj. ke
splnéni pravnich povinnosti u pfeneseného vykonu statni spravy a ke splnéni ukolu
provadénych ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci na useku samospravy.

2.2. Mésto Horazdovice dale zpracovava osobni udaje subjektl k zabezpeceni svych
smluvnich a jinych vztahu, vedeni ucetnictvi, personalni a mzdové agendy, naborové
agendy a jinych agend, které pfimo souvisi s vykonem c&innosti mésta Horazdovice
a jsou definovany interni Smérnici mésta Horazd'ovice pro ochranu osobnich udaju.

2.3. Mésto Horazdovice dale zpracovava osobni Udaje subjektd udaju pro ucely
provozovani méstské knihovny v souladu Knihovnim Ffadem a Smérnici o ochrané



osobnich udaji v Méstské knihovné Horazdovice, které jsou k dispozici na internetovych
strankach knihovny.

3. Kategorie zpracovavanych osobnich udaji

3.1. Mésto Horazdovice shromazduje, zpracovava a uchovava nasledujici kategorie
osobnich udaju subjektu:

3.1.1. adresné, kontaktni a identifikacni osobni udaje — zejména: jméno, pfijmeni, datum
narozeni, rodné Cislo, adresa bydli§té, telefonni Cislo, e-mail, doru€ovaci adresa, statni
obc&anstvi, misto narozeni, datum umrti, €. obCanského prikazu, €. cestovniho pasu, €.

fidi€ského priikazu €islo bankovniho Uctu, identifikace datové schranky,

3.1.2. popisné osobni Udaje — zejména: udaje subjektu vztahujici se k FeSené agendé,
smluvnimu vztahu, jakymi jsou zejména a kromé jiz uvedenych osobnich udajd v bodé
3.1.1. DIC, adresa sidla, aj.,

3.1.3. osobni udaje poskytnuté méstu Horazdovice o jiné osobé (jiném subjektu) —
zejména v pfipadé, ze se feSena agenda dotyka dalSich fyzickych osob (napf. spravni
fizeni, stavebni fizeni, aj.),

3.1.4. zvlastni kategorie osobnich udajli, zejména citlivé Udaje, dotykajici se zpravidla
zdravotniho stavu &i socialni situace subjektu (napf. socialné pravni ochrana déti, nebo
vypis z trestniho rejstiiku), a dale udaje tykajici se mj. rozsudku v trestnich vécech
a trestnych ¢ind, a to vzdy v pfipadech, kdy to méstu Horazdovice ukladaji pfislusné
pravni predpisy,

3.1.5. jiné personifikované udaje — napf. fotografie nebo kamerové zaznamy.

3.2. Kategorie zpracovavanych osobnich udaji Méstskou knihovnou Horazdovice
specifikuje Knihovni fad a Smérnice o ochrané osobnich udaji v Méstské knihovné
Horazdovice, které jsou k dispozici na internetovych strankach knihovny.

4. Zpusob zpracovani a uchovani osobnich udaja a doba jejich ulozeni

u mésta Horazd'ovice

4.1. Mésto Horazdovice zpracovava osobni udaje subjektu manualné Ci
automatizovanym zpusobem a zabezpelené je uchovava v listinné Ci elektronické
podobé po dobu stanovenou archiva¢nim, spisovym a skartacnim fadem. V navaznosti
na ucel zpracovani jsou nékteré osobni udaje subjektu vedeny v informacnim systému
mésta Horazdovice (napf. spisova sluzba nebo agendové informacni systémy

a evidenc¢ni informacni systém Méstské policie.



4.2. Mésto Horazdovice zpracovava osobni Udaje zplsobem, ktery zajisti jejich nalezité
zabezpeCeni pomoci vhodnych bezpeclnostnich opatfeni pfed neopravnénym Ci
protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim a to

napf. formou Fizeného pfistupu k témto informacim, osobnim udajim.

5. Predani osobnich udaju

5.1. Mésto Horazdovice nepfedava osobni udaje jinym osobam, kromé zpracovatell
osobnich udaju, pokud povinnost jejich pfedani organim, ufaddm ¢&i institucim, neni
méstu Horazdovice ulozena zvlastnim pravnim pfedpisem anebo k tomu nebyl udélen
souhlas subjektu udaja.

5.2. Pfi  zpracovani osobnich udajd umésta Horazdovice nedochazi
k automatizovanému rozhodovani, na jehoz zakladé by byly ¢inény ukony ¢€i rozhodnuti,
jejichz obsahem by byl zasah do prav ¢i opravnénych zajmu subjektd udajl.

6. Prava subjektu osobnich udajt

6.1. Subjekt udajd na zakladé zadosti obdrzi od mésta Horazdovice, neni-li v zadosti
blize uvedeno, veSkeré informace o zpracovani jeho udaji, ato struCnym,
srozumitelnym a snadno pfistupnym zplGsobem za pouziti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostfedka.

6.2. Zadost Ize podat elektronickym podanim uéinénym v souladu s pravni Gpravou,
podanim uc€inénym prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb nebo uUstnim
podanim ucinénym do protokolu u mésta Horazdovice; zadost nelze podat telefonicky.

6.3. Pokud se osobni udaje, tykajici se subjektu udaju, ziskavaji pfimo od ného,
poskytne mu mésto Horazdovice v okamziku ziskavani osobnich udaji tyto informace:
a) totoznost a kontaktni udaje spravce a jeho pfipadného zastupce,
b) kontaktni Udaje na povéfence pro ochranu osobnich udaji (DPO),
c) ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje uréeny, a pravni zaklad pro jejich
zpracovani
d) opravnéné zajmy spravce nebo treti strany v pfipadg, Ze je zpracovani
zaloZeno na tomto zakonném titulu,
e) pfipadné pfijemce nebo kategorie pfijemcu osobnich udajl, v€etné pripadného
zpracovatele



f) pfipadny umysl spravce predat osobni udaje do tfeti zemé nebo mezinarodni
organizaci v€etné odkazu na vhodné zaruky,

g) dobu, po kterou budou osobni udaje ulozeny u mésta Horazdovice, nebo neni-li
ji mozné urcit, kritéria pouzita pro stanoveni této doby,

h) existenci prava pozadovat od mésta Horazdovice pfistup k osobnim udajum,
tykajicim se subjektu udaju, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava na pfenositelnost
udaja,

i) pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu subjektu udaju, existenci prava
odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zalozena na
souhlasu udéleném pred jeho odvolanim,

j) moznost podat stiznost u dozorového ufadu,

k) skutecnost, zda poskytovani osobnich Udaju je zakonnym &i smluvnim
pozZzadavkem, nebo poZadavkem, ktery je nutné uvést do budouci smlouvy,

a zda ma subjekt udajl povinnost osobni udaje poskytnout, a ohledné moznych
dusledku neposkytnuti téchto udajl

[) skute€nost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani,
a pfinejmensim v téchto pfipadech smysluplné informace tykajici se pouzitého
postupu, jakoz i vyznamu a pfedpokladanych dasledkud takového zpracovani
pro subjekt udaju.

6.4. Pokud mésto Horazdovice hodla osobni udaje dale zpracovavat pro jiny ucel, nez
je ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu udaja jesté pred uvedenym
dalSim zpracovanim informace o tomto jiném ucelu.

6.5. Mésto Horazdovice nemusi subjektu osobnich udaji informace o zpracovani
poskytovat tehdy, pokud subjekt udaju jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niz je
ma.

6.6. Pokud provadi mésto Horazdovice zpracovani nezbytné pro splnéni své pravni
povinnosti nebo svého ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu své

pravomoci, mize poskytnout informace subjektu (dajl také zvefejnénim informaci.

6.7. Jestlize osobni uUdaje nebyly ziskany od subjektu udaju, poskytne mu mésto
Horazdovice stejné informace a navic zdroj, ze kterého osobni uUdaje pochazeji,

a pripadné informace o tom, zda Udaje pochazeji z vefejné dostupnych zdroju.

6.8. Mésto Horazd'ovice nebude v pfipadé ziskani osobnich udaju od nékoho jiného, nez



je subjekt udaju, uplatfiovat informacni povinnost, pokud je ziskavani nebo zpfistupnéni
vyslovné stanoveno pravnim predpisem, ktery se na mésto Horazdovice vztahuje av
némz jsou stanovena bezpecénostni a organizacni opatfeni na ochranu opravnénych
zajmu subjektu udaja.

6.9. Subjekt osobnich udaju, ktery zjisti nebo se domniva, Ze mésto Horazdovice jako
spravce nebo jind osoba, ktera pro mésto Horazdovice zpracovava osobni udaje,
provadi zpracovani jeho osobnich udaju v rozporu s nafizenim GDPR, mlze pozadat
o vysvétleni nebo pozadovat, aby mésto Horazdovice nebo zpracovatel odstranil takto
vznikly stav. Nevyhovi-li mésto Horazdovice nebo pfislusny zpracovatel zadosti, mize
se subjekt osobnich udaju obratit na ufad pro ochranu osobnich udaju, pfi¢emz pravo
subjektu obratit se pfimo na Ufad pro ochranu osobnich Gdajti tim neni dot&eno.

6.10. Subjekt osobnich udaju ma tato dalsi prava:
a) ziskat od mésta Horazdovice, jsou-li pro to splnény podminky, informace

0 zpracovani jeho osobnich Udaju (informace o totoznosti a kontaktni udaje
spravce a jeho pfipadného zastupce; pfipadné kontaktni udaje povérence pro
ochranu osobnich udaji (DPO), ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje
uréeny, a pravni zaklad pro zpracovani, pfipadné pfijemce nebo kategorie
pfijemcu osobnich udaji a dalSi informace, nezbytné pro zajisténi
transparentniho a korektniho zpracovani jeho osobnich udaja),

b) ziskat od mésta Horazdovice pfistup k osobnim udajam, tj. ziskat od mésta
HoraZzdovice potvrzeni o tom, zda tato zpracovava osobni udaje, které se ho
tykaji, a je-li tomu tak, ma subjekt osobnich udaju pravo ziskat pfistup k témto
osobnim udajum a na dalSi informace v zakonném rozsahu,

C) na opravu svych nespravnych osobnich udaju, resp. na doplnéni neuplnych
osobnich udajd

d) na vymaz svych osobnich udajl, pokud byly spinény zakonné podminky, napf.
pokud osobni udaje jiz nejsou potfeba k ucelim, pro néz byly ziskany nebo se
jinak zpracovavaly, nebo napf. pokud subjekt odvola svUj souhlas, na jehoz
zakladé byly osobni udaje zpracovany,

e) na omezeni zpracovani osobnich udaju méstem Horazdovice, jsou-li spinény
zadkonné podminky

f) na prenositelnost Udaju, tj. na ziskani osobnich udaju, které se jej tykaji, a které
méstu Horazdovice poskytl, a to v strukturovaném, bé&ézné pouzivaném
a strojové cCitelném formatu

g) vznést kdykoli namitku z davodu jeho konkrétni situace proti zpracovani



osobnich udaju, které se jej tykaji

h) nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani, v€etné
profilovani, neudéli-li k tomu subjekt souhlas, kromé pfipadd, kdy
automatizované zpracovani umozfiuje pravni predpis;

i) podat stiznost dozorovému uradu.

6.11. Mésto Horazdovice je opravnéno vyzadovat od subjektu osobnich udajl pfi podani
Zzadosti o naplnéni nékterého z vySe uvedenych prav, jeho osobni identifikaci ovéfenim
u pfislusného zaméstnance, nebo identifikaci ovéfenim jinymi dostupnymi metodami
(napf. ufedné ovéfeny podpis, podani prostfednictvim datové schranky, popf. osobné
na mésté Horazdovice)

6.12. Mésto Horazdovice je opravnéno v pfipadech, které vymezuje pravni pfedpis, za
poskytnuti informace o zpracovavanych osobnich udaju subjektu pozadovat pfiméfenou
uhradu, nepfevysujici naklady nezbytné na poskytnuti informace.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1. Subjekt osobnich udaji mize veskeré informace ke zpracovani svych osobnich
udaju ziskat osobné, nebo prostfednictvim e-mailu. Aktualni kontaktni udaje na DPO
jsou uvedeny na webovych strankach Méstského ufadu Horazd'ovice.



