Zrizovaci listina
Mésto Horazdovice vydava, na zakladé usneseni zastupitelstva €. 22 ze dne 24.09.2018 a v
souladu se zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpo¢tu a zak. €. 257/2001 Sb., knihovnim zakonem

Zfizovaci listinu
Méstské knihovny Horazd’ovice
organizacni slozky mésta

Cl. 1
Oznaceni zfizovatele
Nazev zrizovatele: Mésto Horazdovice
Sidlo zFizovatele: Mirové namésti 1, 341 01 Horazdovice, okres Klatovy
ICO: 00255513

Cl. 2
Nazev a sidlo organizacni slozky
Nazev: Méstska knihovna Horazdovice, organizacni slozka Mésta Horazdovice
Sidlo organizaéni slozky: Mirové namésti 11, 341 01 Horazdovice

Méstska knihovna Horazdovice (dale jen knihovna), zapsana v evidenci knihoven vedené
Ministerstvem kultury CR, pod eviden&nim &islem 2019/2002, je organizaéni slozkou mésta,
nema pravni subjektivitu, nemize nabyvat svym jménem prav a zavazovat se (s vyjimkou
pfipadd, které jsou jmenovité uvedeny v této zfizovaci listing).

Soucasti Méstské knihovny Horazdovice jsou jeji poboCky nachazejici se v mistnich ¢astech:

1. Mistni knihovna Boubin
Boubin €. 43, 341 01 Horazd'ovice
2. Mistni knihovna Horazdovicka Lhota
Horazdovicka Lhota €. 12, 341 01 Horazdovice
3. Mistni knihovna Komusin
Komusin €. 69, 341 01 Horazdovice
4, Mistni knihovna Tfebomyslice
Trebomyslice €. 1, 341 01 Horazdovice
5. Mistni knihovna Verechov

Verechov &. 42, 341 01 Horazdovice

CL3
Vymezeni hlavniho u€elu zfizeni a predmétu €innosti

Vymezeni ucelu zfizeni:

Méstska knihovna Horazdovice (dale jen knihovna) je zfizena za uCelem poskytovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, pfi zachovani rovnych podminek pro viechny
ob&any, uspokojovani kulturnich a informacnich potfeb a k vSestrannému napomahani vSem
formam vzdélavani ob&anu ve smyslu zakona ¢€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Vymezeni predmétu éinnosti:
1. Knihovna je soucasti systému knihoven a dalSich instituci, vykonavajicich informacni,

kulturni a vzdélavaci ¢innost. Je zakladni knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem,
povéfenou vykonem regionalnich funkci.
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Knihovna buduje (nakupuje a zpracovava), zpfistupfiuje univerzalni knihovni fond a
ostatni dokumenty. Vede evidenci knihovniho fondu, provadi jeho aktualizaci,
vyfazovani arevizi. Dokumenty do svych fondd knihovna ziskava prostfednictvim
nakupu a darl. Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu s mezinarodnimi
standardy za ucelem jejich snadného celonarodniho i mezinarodniho vyuziti a sdileni
bibliografickych zaznam( i zaznam autorit.

Se zfetelem ke kulturnim hodnotam a informaénim potfebam uzivateld buduje
a zpfistupriuje fond regionalni literatury, tiskovin a dalSich informaénich materiald,
shromazduje, zpracovava, uchovava a poskytuje informace o mésté a regionu.
Poskytuje meziknihovni vypuGjéni sluzby (vypujéni, informacni a reprografické).
Poskytuje bibliografické, referen¢ni a faktografické informace (Ustni i pisemné).
Poskytuje reprografické kopirovaci sluzby na podkladé tiskové predlohy z vlastnich
fondd knihovny pro osobni potfebu uZivatell; provozovatel knihovny je opravnén za tyto
sluzby pozadovat Uhradu skute¢né vynaloZzenych nakladu.

Zprostfedkovava informace z vnéjSich informacénich zdroju, zejména z oblasti statni
spravy a samospravy.

Poskytuje bezplatny a vefejny pfistup k internetu.

Porada exkurze, besedy, pfednasky, vystavy a jiné vzdélavaci i mimoskolni, kulturni
a spolecenské akce, vcetné odbornych kurzi, Skoleni a seminafld; poskytuje
poradenskou ¢innost v oblasti knihovnickych a informacnich €innosti. V ramci nékterych
akci provadi prodej knih.

Spolupracuje s dalSimi organizacemi a Skolami ve mésté.

Je-li uzaviena pisemna smlouva s krajskou knihovnou o pfeneseni regionalnich funkci,
poskytuje knihovna sluzby knihovnam regionu v rozsahu smlouvy.

Zabezpeduje propagaci ¢innosti souvisejicich s plnénim pfedmétu Cinnosti knihovny.
Zajistuje pronajem nékterych prostor, s nimiz hospodafi.

Cl.4

Oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni jednotku
Vedouci knihovny, ktery je opravnén jednat za knihovnu, je jmenovan a odvolavan radou
mésta, jmenovani ma pisemnou formu.
Vedouci knihovny je zaméstnancem zfizovatele.
Vedouci knihovny je zfizovateli odpovédny za ¢&innost knihovny, za hospodafeni s
obecnim majetkem, svéfenym ji do uzivani, i za spravnost nakladani s finanénimi
prostiedky podle platnych pravnich pfedpist a pokynu zfizovatele.
Vedouci knihovny pfedklada zfizovateli ke schvaleni Knihovni Fad a dalSi dokumenty
nezbytné pro ¢innost knihovny.
Vedouci knihovny je povéfen k podepisovani dokumentu zajistujicich plynuly chod
knihovny. Jde o tyto dokumenty: obchodni smlouvy na nakup knihovniho fondu v rdmci
rozpoCtu knihovny, komisionafské smlouvy na komisni prodej knih. Déle je vedouci
knihovny opravnén jejim jménem jednat a podepisovat v ostatnich vécech spojenych
s hodnotou nepfesahujici 10.000 K& bez DPH — jako jsou, darovaci smlouvy — knihy,
darovaci smlouvy na pfijaté dary, smlouvy o reklamé, smlouvy o dilo, smlouvy o
pronajmu salu, hladeni pro Studijni a védeckou knihovnu Plzefského kraje, Narodni
knihovnu CR a Ministerstvo kultury CR.
Vedouci knihovny je dale povéren ke schvalovani odpist z knihovniho fondu a stanoveni
ceny pfi nahradé Skody vzniklé knihovné pfi poskozeni &i ztraté zapujéenych dokumentu
z fondu knihovny.
Vedouci knihovny zastupuje knihovnu ve spolcich, sdruzenich a konsorciich knihoven
CR.

ClL.5
Vymezeni majetku, k némuz ma knihovna pravo hospodareni
Mésto Horazdovice svéfuje knihovné do uzivani za u€elem zajisténi jejiho provozu tento
majetek:



=

a) nebytové prostory v objektu €. 11 na stp.€ 1/1 v k.U. Horazdovice
b) hmotny majetek: hmotny majetek: samostatné véci movité 200.390 K&, drobny
hmotny majetek 1.430.788 K&
c) nehmotny majetek: software 35.169 K¢, drobny dlouhodoby nehmotny majetek:
9.316 K&
Majetek ziskany vlastni €innosti organizacni slozky po 01.09.2018 se stava majetkem
zfizovatele. Zapis o pfevzeti tohoto majetku pfeda organizaéni sloZka ve 2 vyhotovenich
zfizovateli do deseti dnli od pofizeni tohoto majetku. Knihovna neni opravnéna svéreny
majetek obce dale pujCovat, nebo s nim nakladat tak, aby byl zménén charakter a
plvodni ucel véci.
Organizacni slozka mze nabyvat knihovni fond bez dalSiho darem, ostatni majetek
muze nabyvat darem nebo bezuplatnym prevodem pouze s pfedchozim pisemnym
souhlasem zfizovatele.

Cl.6

Vymezeni majetkovych prav
Inventarizace svéfeného majetku bude provadéna vzdy k 31.12. daného roku. P¥i
pofizovani a vyfazovani majetku bude postupovano v souladu s platnymi predpisy a
vnitfnimi pfedpisy zfizovatele.
Svéfené nebytové prostory udrZuje organizacCni slozka ve stavebnétechnickém stavu
odpovidajicimu nejméné stavu ke dni pfevzeti od zfizovatele.
U svéfeného majetku zabezpecuje knihovna obvyklé udrzovani, opravy a zakonné
revize. Zfizovateli pfedklada navrh na planovanou a vyvolanou udrzbu majetku, na
technické zhodnoceni a investice. Stavebni zmény muize provadét jen po predchozim
pisemném souhlasu zfizovatele.

CL7

Hospodareni knihovny
Knihovna neni samostatnou uéetni jednotkou.
Hospodareni knihovny je soucasti hospodareni mésta. Rozpocet knihovny je soucasti
rozpoCtu meésta, Castka na zabezpeceni Cinnosti knihovny je kazdoro¢né stanovovana v
ramci rozpo¢tu mésta. Knihovna je povinna plnit ukoly co nejhospodarnéjSim zplsobem.
Ve svém rozpoCtu zfizovatel sleduje a zabezpecCuje prostiedky uréené na platy
zaméstnancu této organizacni slozky a povinné pojistné placené zameéstnavatelem. S
ostatnimi prostfedky uréenymi pro tuto organiza¢ni sloZku ma opravnéni disponovat
vedouci knihovny.
Knihovna hospodafi

a) s knihovnimi fondy, vedenymi v operativni evidenci knihovnich fondu; velikost
knihovnich fondu vyplyva z pfirdstkového seznamu knihovny,

b) s nemovitymi a movitymi vécmi, vedenymi v ucetnictvi mésta pod organizaci
3314 ke dni nabyti u€innosti této zfizovaci listiny, a s vécmi nabytymi po tomto
dni na zakladé pravnich predpisli o hospodareni s majetkem; rozsah majetku
vyplyva z inventarniho seznamu knihovny.

Knihovné jsou mési¢né poskytovany z rozpo¢tu mésta financni zalohy v hotovosti, které
ji umoznuji operativné zajiStovat béZnou pravidelnou €innost. Své vydaje hradi knihovna
z téchto zéloh.

Mésicné knihovna pfedklada provozni zalohu k vyucétovani rozepsanou v plném &lenéni
podle rozpoctové skladby. Nevy&erpanou zalohu je povinna organiza¢ni slozka vratit
zfizovateli nejpozdéji pfed koncem roku. Bezhotovostni platby predklada organizacni
slozka s likvidaénim dokladem na finanéni odbor M&U.

Knihovna je opravnéna v souladu s cenikem Knihovniho fadu vybirat pfijmy v hotovosti,
o kterych vede evidenci v automatizovaném knihovnim systému a odevzdava je
nejpozdéji k poslednimu dni daného mésice zfizovateli. Knihovna rovnéz vybira na
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zakladé Poplatku za specialni sluzby poplatek za pronajem salu, vybrany pfijem
neprodlené odevzda v pokladné M&U.

DalSimi finan€nimi zdroji knihovny mohou byt napf. uCelové dotace (granty), financni
dary, sponzorské pfispévky apod. Tyto finanéni zdroje musi byt zau¢tovany tak, aby byl
prokazan ucel jejich vyuziti.

Knihovna se fidi platnymi pravnimi pfedpisy.

CL.8
Zavérec€na ustanoveni
Knihovna je zfizena na dobu neurcitou.
Tato zfizovaci listina nahrazuje Zfizovaci listinu ze dne 01.07.2002
Tato zfizovaci listina nabyva platnosti dne 01.10.2018

V Horazdovicich dne 27.09.2018

Ing. Michael Forman
starosta mésta



